Regulamin korzystania z darmowych podre¢cznikow
w Szkole Podstawowej w Starkowie

Rozdzial I - POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1 - Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,regulaminem”, reguluje:
e zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dost¢pu do
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,
e tryb przyjecia podrecznikdw na stan szkoty,
e postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub
materialow edukacyjnych.
2. Kazdy uczen i jego rodzic powinien zaznajomi¢ si¢ z regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych i z godzinami otwarcia
biblioteki podrecznikow szkolnych.
Udostepnianie materialdw bibliotecznych podlega rejestracji.
4. Podreczniki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie
uzytkownikow.
5. Zwrot wypozyczonych podrecznikow bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie
uzytkownikow.

o

§ 2 — Slowniczek

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaj3:

Szkola — Szkota Podstawowa w Starkowie

Biblioteka — biblioteka podrgcznikow szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki szkolne;.
Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikoéw lub materiatow
edukacyjnych.

Podrecznik — podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — material uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majacy posta¢ papierowq lub elektroniczng.

Material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw shuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci 1 umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w rozporzadzeniu MEN z 7 lipca2014 r. (Dz. U. z
2014 r. poz. 902).

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Rozdzial I - ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Biblioteka podrecznikéw szkolnych, zwana dalej biblioteka, gromadzi podreczniki,
materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe.
2. Biblioteka nieodptatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majace postac
papierowa
e przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.
3. Dotaczona do podrgcznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
czg$¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych 1 nalezy ja zwrdci¢ wraz



z podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatoéw edukacyjnych.

4. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
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umieszczonej przy wejsciu do biblioteki oraz w Internecie
Rozdzial Il - PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie faktury.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasno$¢ szkoty.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej winny
by¢ uzytkowane przez minimum 3 lata.

Materiaty ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez ucznia przez rok.

Do wypozyczania podrgcznikow lub materialdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkotly, ktérzy rozpoczgli nauke w klasie I w roku szkolnym 2015/2016 lub
poznie;.

Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z lista
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 10 wrzeénia.

Rozdzial IV - UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§ 1 - Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkotly, ktérzy rozpoczeli nauke w klasie I w roku szkolnym 2015/2016 lub
pozniej.

Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 10 wrzesnia.

§ 2 - Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najp6zniej do dnia 15
wrzesnia danego roku szkolnego

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy.

Termin ich zwrotu mija 20 czerwca danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznos$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§ 3 - Procedura wypozyczania podrecznika

1. Wraz z pobraniem podrgcznikoéw, materiatdow edukacyjnych 1 materiatlow
¢wiczeniowych wychowawca klasy ma obowigzek przygotowaé odpowiednig ilo$¢
egzemplarzy oswiadczenia dotyczacego uzyczenia podrecznika rodzicom ucznia —
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatdw edukacyjnych wychowawca ma
obowigzek odebra¢ podpisany przez rodzica egzemplarz oswiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 1, najpdzniej do dnia 20 wrze$nia.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

§ 4 - Zmiana Szkoly

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodéw losowych, rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrgcznik lub materiaty edukacyjne.
W tym momencie przestaje obowigzywaé o$wiadczenie dotyczace uzyczenia
podrecznika, co potwierdza bibliotekarz, wydajac rodzicowi stosowne potwierdzenie.
W  przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrgcznika lub materialow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V - ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI I
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MATERIALY EDUKACYJNE
§ 1 - Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrgcznikéw uczen dba o wlasciwe i czyste obtozenie
ksigzek.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania oldwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu (20 czerwca) uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otowka, podkleié, obtozy¢ w nowa
oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem

(ptyty, mapy, plansze itp.).
§ 2 - Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Przez zniszczenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatdéw edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

§ 3 - Zakres odpowiedzialnosci
Rodzic ucznia ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub

zniszczenia  wypozyczonych — podrecznikow  lub  materiatéw  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.
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W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu na podstawie protokotu
zatacznik nr 2: - kosztu zakupu podrecznika lub materialu edukacyjnego.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty.

W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow
Biblioteka, stosownie do tresci o$wiadczenia dotyczgcego uzyczenia podrecznika,
wysyla do Rodzica wezwanie do zaptaty (zatacznik nr 3).

§ 4 - Zwrot podrecznikow

W przypadku niezwrocenia podrecznika lub materialu edukacyjnego w terminie
okreslonym w niniejszym Regulaminie szkota moze zada¢ od rodzicOw ucznia zwrotu
kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu edukacyjnego.

Warto$¢ nieoddanych w terminie podrgcznikdw okresla dyrektor szkoty.

W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztu niezwroconego w terminie podrgcznika
lub materialu edukacyjnego Biblioteka, stosownie do tre$ci o§wiadczenia dotyczacego
uzyczenia podrgcznika, wysyta do rodzica wezwanie do zaptaty, ktorego tres¢ stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VI - INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zasobow biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego.

Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoty najpdzniej do dnia 01.07
kazdego roku szkolnego, celem uzupetnienia zasobow.

Wzér protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikéw szkolnych stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII - POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z treScig niniejszego
regulaminu 1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarze zobowigzani sg do udostgpniania uczniom 1 rodzicom regulaminu
biblioteki na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatéw
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.



Zalacznik nr 1do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych 1 materiatow ¢wiczeniowych dotyczgce uzyczenia podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materialéw ¢wiczeniowych

Przyjmuj¢ do wiadomo$ci postanowienia regulaminu korzystania z bezplatnych
podrecznikéw, materialdow edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych. Biore pelng
odpowiedzialno$¢ za wypozyczone przez syna/corke podreczniki bedace wilasnoscia
biblioteki Gimnazjum im. Zjednoczonej Europy w Starkowie.

Zapoznalam/zapoznalem si¢ z regulaminem wypozyczania oraz Kkorzystania przez
uczniow z bezplatnych podre¢cznikow lub materialow edukacyjnych z biblioteki szkolnej
w Szkole Podstawowej w Starkowie.

Imie i Imie¢ i nazwisko
nazwisko opiekuna ucznia
ucznia
Wychowawca klasy I ... 1 ..o

Potwierdzam odbior zestawow ¢wiczen z:

do klasy pierwszej gimnazjum przez moja corke/ mojego syna:

Imie i Imig¢ i nazwisko
nazwisko opiekuna
ucznia




Zalacznik nr 2 do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych 1 materialéw ¢wiczeniowych

Starkowo, dnia................ccee.

Protokot

Zgubienia/zniszczenia podrecznika wykraczajacego poza zwykle uzywanie.
Sporzadzonywdn. ........................ przez komisje w sktadzie

L e
e

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna)

1. Komisja stwierdza, ze podrgcznik o numerze inwentarzowym.....................
O Wartos$Cl.........oceeeuenen zostak:

e zgubiony
e znacznie uszkodzony
e zniszczony Y

1. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdéw i materiatlow
edukacyjnych rodzic/opiekun prawny ucznia jest zobowigzany do zwrotu kosztow
zakupu nowego podrecznika.

2. Koszt zakupu nowego podrecznika wynosi...............

podpisy komisji podpis
rodzica/opiekuna

2 niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdéw, materiatow
edukacyjnych 1 materialéw ¢wiczeniowych

Starkowo, dnia......................

Wezwanie do zaplaty
Tytut Nr inwentarzowy Warto$¢ podrecznika |Kwota do zaptaty

Stownie do zaplaty. ... ..o
Wyzej wymieniona kwot¢ prosimy przekaza¢ w sekretariacie szkoty w ciagu 7 dni od daty
otrzymania wezwania.



Zalacznik nr 4 do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materialow
edukacyjnych 1 materialéw ¢wiczeniowych

Protokotl kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikow szkolnych

Komisjaw sktadzie ...........coooiiiiiiii
Dziatajagca z upowaznienia dyrektora szkoty, stwierdza, iz w okresie od dnia......... do
dnia...... przeprowadzita kontrole zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych i

materiatdéw edukacyjnych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan ewidencji ksiegozbioru:

e Zapisano w ksiedze inwentarza podrecznikow i materiatow edukacyjnych

WOIUIMINOW . .« o e ettt

1. Sprawdzono/nie sprawdzono zgodno$¢ zapisow w ksiegach inwentarzowych z
dowodami wptywow oraz stanem faktycznym.

2. Stan faktyczny ksiggozbiorow:

Ogdlem WoluminOw..........ovviiiiiiiiii i warto$¢ zh..................
1. Stwierdzono brak woluminOw...........cooeeeeiiiii ... wartos¢
i/ SO

2. Wiystepujace braki podrecznikéw uznaje si¢ za

NIEZAWINIONIE . . . .« e e e e e

Podpisy KOMISHE: ..o



